
ขั้นตอนการโอนรายวิชาของนักศึกษาภายในมหาวิทยาลัย ระดับ ปวช. และปริญญาตรี

 งานทะเบียนตรวจสอบหลักฐานการชําระเงินและดําเนินการบันทึกการโอนรายวิชา

นักศึกษาเขียนคํารองแจงความจํานงขอโอนรายวิชา

วิชาการคณะสงคํารองท่ีผานการอนุมัติแลวใหงานทะเบียน

นักศึกษา มจพ.ปราจีนฯ

แจงนักศึกษาชําระเงิน

ท่ีกองคลัง

สงอาจารยที่ปรึกษาพิจารณา

รายวิชาและเนื้อหาเบ้ืองตน

นําเสนอหัวหนาภาควิชาพิจารณากลั่นกรอง

รองคณบดี/รองผูอํานวยการ

ฝายวิชาการอนุมัติ

งานทะเบียนและสถิตินักศึกษาตรวจสอบกับระเบียบ/คิดเงิน

แจงภาควิชาตา

ชําระเงินท่ีกอ

มนักศึกษา

งงานปราจีนฯ

กองงานป

สําเนาใบเสร็จให

ราจีนฯ 
งานทะเบียน

นักศึกษานําใบเสร็จและเอกสาร

การโอนรายวิชาใหงานทะเบียน

นักศึกษา มจพ. กรุงเทพฯ

Yes 

No 

Yes 

No 

ขั้นตอนเสร็จส้ินสมบูรณ

 
 

 เตรียมเอกสารที่ใชพิจารณาการเทียบโอน 

 1. คํารองการเทียบโอนรายวิชา  และเอกสารประกอบการขอเทียบรายวิชา (หนา 3/3) 

 2. สําเนาเอกสารแสดงผลการเรียน (Transcript) 
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การเทียบโอนรายวิชา 
 

 คุณสมบัติของผูที่จะขอเทียบโอน  

มหาวิทยาลัยจะอนุมัติใหมีการเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษาในระบบการศึกษานอกระบบ และ/หรือการศึกษา

ตามอัธยาศัยเฉพาะผูที่มีคุณสมบัติดังตอไปนี้ 

1. มีคุณวุฒิและคุณสมบัติตามขอ 7 แหงระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ วา

ดวยการศึกษาระดับปริญญาบัณฑิต พ.ศ.2552 

2. ผานการสอบคัดเลือกตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด และขึ้นทะเบียนเปนนักศึกษาของมหาวิทยาลัย

เรียบรอยแลว 

3. รายวิชาที่นํามาขอเทียบโอน   ตองมีคะแนนหรือผลการประเมินไมต่ํากวา  C  หรือ  2.00  หรือ

เทียบเทา 

4. ผลการเรียนจากการศึกษาในระบบหรือหลักฐานแสดงความรูและประสบการณจากการศึกษานอก

ระบบ และ  /  หรือการศึกษาตามอัธยาศัยตองมีอายุไมเกิน  3  ป  นับจากวันส้ินสุดภาคการศึกษา 

ของรายวิชาที่ขอเทียบโอน  หรือวันสุดทายของประสบการณที่ยื่นขอรับการประเมิน 

5. ไดรับอนุมัติการเทียบโอนรายวิชากอนการอนุมัติผลการศึกษาในรายวิชา  ที่ขอเทียบโอน 
  

 การดําเนนิการขอเทียบโอน 

นักศึกษาที่ประสงคจะขออนุมัติการเทียบโอนรายวิชาและผลการเรียน  ใหดําเนินการ ดังนี้ 

1. แจงความจํานงถึงงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา  กองบริการการศึกษา  ภายใน 15 วันนับจาก       

วันเปดภาคการศึกษาที่ประสงคจะยื่นคํารองขอเทียบโอน 

2. ผลการเรียนจากการศึกษาในระบบ  อาทิ  ระเบียบผลการเรียน (Transcript) และรายละเอียด

เนื้อหาวิชาที่ไดเรียนไปแลวใหติดตอสถาบันเดิมจัดสงมายังมหาวิทยาลัยโดยตรง 

3. หลักฐานแสดงความรูและประสบการณจากการศึกษานอกระบบ และ / หรือการศึกษาตามอัธยาศัย  

นักศึกษาเปนผูนําสงดวยตนเองที่ภาควิชา 

การเทียบโอนผลการเรียนระหวางการศึกษาในระบบ 

 การเทียบโอนของนักศึกษาที่เคยศึกษาในมหาวิทยาลัย 

  1. รายวิชาเดิมที่ขออนุมัติเทียบโอนตองมีเนื้อหาวิชาอยูในระดับเดียวกัน  และมีปริมาณเทากันหรือ 

  ไมนอยกวารายวิชาในหลักสูตรใหม 

  2. นักศึกษาสามารถเทียบโอนรายวิชาไดไมเกิน 1 ใน 3 ของจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตร 

 การนับระยะเวลาการศึกษา 

  นักศึกษาที่ไดรับอนุมัติใหเทียบโอน  สามารถศึกษาไดไมเกินระยะเวลาสองเทาของหลักสูตร  กรณีโอนมา

จากสถาบันเดิมใหนับระยะเวลาการศึกษาจากสถาบันเดิมรวมดวย 

  -  การนับหนวยกิตรายวิชาที่เทียบโอนเปนหนวยกิตสะสมเพื่อใหครบตามหลักสูตร  แตไมนํามาคํานวณ

แตมระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมเดิม 

  -  การใหปริญญาเกียรตินิยม 

   นักศึกษาที่เทียบโอนไมมีสิทธิไดรับเกียรตินิยม 
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สรุปสาระสําคัญของระเบียบการเทียบโอนรายวิชา 
(การศึกษาในระบบภายในมหาวิทยาลัย) 

ระดับ ปวช.  และปริญญาตรี 
 1. ยื่นคํารองแจงความจํานงถึงงานทะเบียนฯ ภายใน 15 วันนับจากวันเปดภาคการศึกษา 
 2. รายวิชาทีโ่อนไดไมเกิน 1 ใน 3 ของจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตร 
 3. รายวิชาทีโ่อนตองมีอายุไมเกิน 3 ปการศึกษา 
 4. รายวิชาทีโ่อนตองไดเกรดไมต่ํากวา C หรือ 2.00 
 5. รายวิชาทีโ่อน จะไมนํามาคิดแตมระดับคะแนนเฉลี่ย  และระดับปริญญาตรีไมมีสิทธิ ์
    ไดเกียรตินยิม 

  6. ระเบียบการจัดเก็บคาธรรมเนียมการโอน ระดบั ปวช. และปริญญาตรี   พ.ศ. 2552   
 (ใชกับนักศกึษาเลขประจําตัว 53 เปนตนไป) 
      -  คาโอนหนวยกิตรายวิชาละ 300 บาท 

 
หมายเหต ุ  

การโอนรายวิชาของนักศึกษาที่ศึกษาตางสถาบัน  การโอนจากการศึกษานอกระบบหรือ
การศึกษาตามอัธยาศัยเขาสูการศึกษาในระบบปจจุบันยังมิไดดําเนินการตามระเบียบเนื่องจากยังไม
มีใครเขาเกณฑ 
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                                                                                                                                                                   หนา 1/3 
       เลขที่.............................. 

คํารองการขอเทียบโอนรายวิชา 
  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ 

วันที่ ...............เดือน...................................พ.ศ.……………… 

เร่ือง การเทียบโอนรายวิชา  
เรียน  รองคณบดี/รองผูอํานวยการ  ฝายวิชาการคณะ...............................................................      

 ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว..................................................................    เลขประจําตัว.............................................
สาขาวิชา.................................................................. ภาควิชา.....................................................................ช้ันปที่..........................
มีความประสงค  ขอเทียบโอนรายวิชาตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ  
 (     )  วาดวย การศึกษาระดับปริญญาบัณฑิต  พ.ศ.2552  ขอ 15  การโอนผลการเรียน 
 (     )  วาดวย การศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ  พ.ศ.2552  ขอ 13  การโอนรายวิชา                                    
จึงขอเทียบโอนรายวิชาเดิมกับรายวิชาในหลักสูตร...................................................... สาขาวิชา........................... พ.ศ..................

จํานวน....................วิชา รวม........................หนวยกิต (สามารถโอนไดไมเกิน 1 ใน 3 ของจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตร)  
ดังรายละเอียดในเอกสารประกอบการโอนรายวิชา หนา 3/3   กรณีมีขอสงสัยโปรดติดตอขาพเจา โทรศัพท.................................. 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

    
 ขอแสดงความนับถือ 

           ลงช่ือ............................................... นักศึกษา 
 (....................................................) 

                     
 
 

ดําเนินการผานคํารอง 
(./ ) อาจารยที่ปรึกษา 
(./ ) หัวหนาภาควิชา 
(./ ) วิชาการคณะตรวจสอบ/บันทึกเสนอ 
(./ ) รองคณบดี/รองผูอํานวยการ ฝายวิชาการ  
       ผานเร่ือง / อนมุัติ 
(./ ) วิชาการคณะสงคํารองใหงานทะเบียนดําเนินการ 
(./ ) รองอธิการบดีฝายวิชาการ การตรวจสอบ 

ความเห็นอาจารยท่ีปรึกษา............................................................................................................................................................... 
..........................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................             

 ลงนาม.................................................... 
 (...............................................................)  

ความเห็นหัวหนาภาควิชา............................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................  
....................................................................................................................  

 ลงนาม................................................ 
   (...............................................................)  
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                   หนา 2/3 
วิชาการคณะตรวจสอบ / บันทึกเสนอ 

เรียน  รองคณบดี / รองผูอํานวยการ ฝายวิชาการ 

 เพื่อโปรดพิจารณา....................................................................................................................................................า
.......................................................................................................................................................................   
     
 ลงนาม................................................  
 (...............................................................)  
ความเห็นรองคณบดี / รองผูอํานวยการ ฝายวิชาการ 

..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................  
 
 ลงนาม...................................................... 
  (...............................................................) 
 ................./......................../.................... 
 

กรณีเสนอขออนุมัติรองอธิการบดีฝายวิชาการ  
 
..........................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................ 
ความเห็นรองอธิการบดีฝายวิชาการ 
.......................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................   

 ลงนาม...................................................... 
  (...............................................................) 
 ................./......................../.................... 
หมายเหตุ  

1. นักศึกษาตองยื่นคํารองถึงงานทะเบียนและสถิตินักศึกษาภายใน 15 วันนับจากวันเปดภาคการศึกษา 
2. เมื่อชําระเงินคาโอนรายวิชาเรียบรอยแลว  ตองถอนรายวิชาที่ไดรับการอนุมัติใหโอนออก 
3. ตรวจสอบผลการโอนรายวิชา  หลังจากมีการอนุมัติผลการศึกษาของภาคการศึกษาแรก  

โดยการขอ  Transcript 
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    เอกสารประกอบการโอนรายวิชา       หนา 3/3 
    

เรียน  รองคณบดี / รองผูอํานวยการ ฝายวิชาการ 
 ขาพเจา นาย/นาง/ นางสาว................................................... เลขประจําตัว.................................. สาขาวิชา..................... 
มีความประสงคจะขอนํารายวิชาเดิม มาเทียบโอนกับรายวิชาในหลักสูตร....................................................................................... 
พ.ศ........................ ดังนี้     ขอสังเกต  1. รายวิชาที่นํามาขอเทียบโอน   ตองมีคะแนนไมตํ่ากวา  C หรือ 2.00 

2. ผลการเรียนตองมีอายุไมเกิน 3 ป  นับจากวันสิ้นสุดภาคการศึกษา ของรายวิชาที่ขอเทียบโอน 

ผลการพิจารณา ลํา 
ดับ 

รหัสวิชา
เดิม 

ชื่อวิชา (ภาษาอังกฤษ) 
หนวย 
กิต 

ผลการ
เรียน 

รหัสวิชาใหม 
หนวย 
กิต ได ไมได 

1         
2         
3         
4         
5         
6         
7         
8         
9         
10         
11         
12         
13         
14         
15         
16         

รวม       
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

 ลงช่ือ......................................................นักศึกษา 
 (.............................................................) 
 ................./......................../.................... 

คาธรรมเนียมการโอนรายวิชา 

 วิชาละ   300.-  บาทจํานวน.............. วิชา เปนเงิน  =     บาท 

          งานทะเบียนตรวจสอบความถูกตองตามระเบียบและการชําระเงิน 

O  ถูกตอง       ดําเนินการบันทึกการโอนลงระบบฐานขอมูล                                           

O ไมถูกตอง   แจงคณะดําเนินการติดตามนักศึกษา 
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เอกสารใชประกอบการโอนรายวิชา 
 1. สําเนาเอกสารแสดงผลการเรียน (Transcript) 
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